
REPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSKI PREKRSAJNI SUD U ZAGREBU

Zagr eb, Avenij a Dubrovnik 8

Ured predsjednice
Poslovni broj: 7 Su-50612022-2
Zagreb, 23. prosin ca 2022.

Na temelju dlanka 76., 76.a, 78. i 80. Zakona o drZavnim sluZbenicima ("Narodne
novine" broj 9212005, 14012005, 14212006,7712007, 10712007, 2712008, 3412011,
4912011, 15012011, 3412012, 3812013, 3712013, 112015, 13912015, 10212015,
6112017 ,7012019, 9812019, 14112022), Opcinski prekr5ajni sud u Zagrebu objavljuje

POZIV
ZA ISKAZIVANJE !NTERESAZA PREMJESTAJ U

OPCINSK! PREKRSAJNI SUD U ZAGREBU

l.

Op6inski prekr5ajni sud u Zagrebu poziva drZavne sluZbenike na iskazivanje
interesa za premje5taj na radna mjesta:

1. URED PREDSJEDNIKA
PODODSJ EK F I NANC IJSKO-MATERI JALNOG POSLOVANJA
Voditelj pododsjeka radunovodstvenih poslova (1 izvr5itelj) poloiaj ll.
vrste

Strudni uvjeti:
- zavr5en preddiplomski sveudili5ni studij ili strudni studij u trajanju od najmanje

tri godine ekonomske, knjigovodstvene ili financijske struke,
- najmanje pet godina radnog staZa u struci,
- poloZen drZavni ispit ll. razine

Opis poslova:
rukovodi radom pgslova financijsko-materijalnog poslovanja, organizira i nadzire rad
sluZbenika koji obavljaju financijsko-materijalne i radunovodstvene poslove, izraduje
periodidne obradune, zavr5ne radune, godi5nje planove, izraduje sva financijska
izvje56a, izraduje godiSnje prijedloge financijskog plana poslovanja u skladu s
drZavnim proradunom, osigurava potrebna novdana sredstva za teku6e poslove, vodi
strudni nadzor nad poslovima obracuna pla6a, materijalnog poslovanja, likvidature,
blagajne, depozita i ekonomata, vr5i poslove procjenjivanja bilandnih pozicija, skrbi o
pravilnoj primjeni propisa koji se odnose na materijalno-financijsko poslovanje suda, te
o namjenskom kori5tenju sredstava drZavnog proraduna, organizira rad na godi5njem
popisu imovine, donosi akcijski plan za izvr5enje proraduna sukladno fiskalnoj
odgovornosti, te obavlja i druge poslove sukladno vaZecim propisima i po nalogu
ravnatelja sudske uprave i predsjednika suda.
Za svoj rad odgovara ravnatelju sudske uprave i predsjedniku suda.
Koeficijent sloZenosti poslova: 1,164



2. URED PREDSJEDNIKA
PODODSJ EK F I NANC I JSKO-MATERI JALNOG POSLOVANJA
Radunovodstveni referent-financijski knjigovoda (2 izvr5itelja) radno
miesto Ill. vrste

Strudni uvjeti:
- srednja strudna sprema ekonomske struke ili zavr5ena gimnazija ili druga

detverogodi5nja srednja Skola dijije nastavni plan i program isti ili u preteZitom
dijelu jednak nastavnom planu i programu Skola u kojima se obrazuju kadrovi
za propisane struke,

- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovaraju6im posrovima,
- poloZen drZavni ispit l. razine

Opis poslova:
obavlja poslove knjigovodstva, likvidature, blagajne, obraduna pla6a, prijevoza iostalih
naknada zaposlenih, ovjeravanja i obustavljanja kredita, te obradune financijsko-
materijalnog poslovanja, isplate honorara sudskim vje5tacima i sudskim tumadima,
zaprima sudske pologe, obavlja gotovinsku isplatu iz sudske blagajne, vodi knjigu
osnovnih sredstava sudskog inventara, obavlja godiSnji obradun amortizacije
sredstava, te ostale poslove po nalogu voditelja poslova financijsko-materijalnog
poslovanja.
Za svoj rad neposredno su odgovorni voditelju poslova financijsko-materijalnog
poslovanja.
Koeficijent sloZenosti poslova: 0,897

3. SUDSKA PISARNICA
POSEBNA SUDSKA PISARNICA ZA IZVRSENJE PREKRSTTopnAVNIH
SANKCIJA
voditelj posebne sudske pisarnice (1 izvrsitetj) poroiaj Il. vrste

Strudni uvjeti:
- zavr5en preddiplomski sveudili5ni studij ili strudni studij u trajanju od tri godine

pravne, upravne ili ekonomske struke,
- najmanje pet godina radnog sta2a u struci,
- poloZen drZavni ispit ll. razine

Opis poslova:
rukovodi, organizira i nadzire rad sluZbenika na poslovima izvr5enja kazni, obavlja
svakodnevni nadzor nad radom sluZbenika u posebnoj sudskoj pisarnici, skrbi o
dnevnoj aZurnosti, kvaliteti i kvantiteti obavljenog posla, obavlja sve poslove kao i

sudski referent za izvr5enje prekr5ajnopravnih sankcija te obavlja sve druge poslove
po nalogu suca izvr5enja.
Za svoj rad neposredno je odgovoran sucu izvr5enja.
Koeficijent sloZenosti poslova: 1,200

11.

Prijave za iskazivanje interesa mogu se podnijetu u roku od 15 dana od dana
objave ovog Poziva na mreZnim stranicama Op6inskog prekr5ajnog suda u Zagrebu i

Ministarstva pravosuda i uprave. Prijaviti se mogu drZavni sluZbenici koji nemaju
poloZen drZavni ispit propisane razine, uz obvezu polaganja drZavnog ispita sukladno



Zakonu o drZavnim sluZbenicima. Na intervju mogu biti pozvane zainteresirane osobe
koje su podnijele pravodobnu, potpunu prijavu te ispunjavaju formalne uvjete izpoziva.
U prijavi je potrebno navesti: osobne podatke (ime, prezime, datum i mjesto rodenja,
adresu stanovanja, broj telefona, e-mail adresu). Prijavu je potrebno vlastorudno
potpisati.
Uz prijavu za iskazivanje interesa potrebno je priloZiti:

1. Zivotopis
2. dokaz o odgovaraju6oj strudnoj spremi (preslika svjedodZbe/diplome)
3. dokaz o ukupnom radnom iskustvu i radnom iskustvu na odgovarajucim

poslovima (elektronicki zapis ili potvrdu o podacima evidentiranim u bazi
podataka Hrvaskog zavoda za mirovinsko osiguranjeiz koje je vidljivo razdoblje
radnog iskustva u odgovaraju6em stupnju obrazovanja. lz priloZenog dokaza
mora biti vidljivo da je sluZbenik radio na odgovaraju6im poslovima za radno
mjesto za koje se prijavljuje (npr. potvrda poslodavca o radnom iskustvu na
odgovarajucim poslovima)

4. presliku zadnjeg rje5enja o rasporedu na radno mjesto
5. presliku uvjerenja o poloZenom drZavnom ispitu.

Odabir kandidata koji 6e biti pozvani na razgovor (intervju) bit ce izvr5en na temelju
iskazane motivacije, profesionalnog interesa i utvrdenog radnog iskustva u odnosu na
potrebe radnog mjesta.

Prijave se podnose Uredu predsjednika Op6inskog prekr5ajnog suda u Zagrebu
putem poSte na adresu Zagreb, Avenija Dubrovnik 8, neposredno ili elektronidkom
po5ton na adresu sudska.uprava@pszg$ravosudie.hr., s naznakom "Prijava za
iskazivanje interesa zatralni premje5taj na radno mjesto (ozrrgciti redni broj mjesta za
koje se prijavljuje)"
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Dostaviti:
1. Ministarstvo pravosuda i uprave - putem

Elektron i6ke poSte : zaposliava nje@fnpu. hr
objava na mreZnim stranicama Suda
pismohrana
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