REPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSKI PREKRSAJNI SUD U ZAGREBU
Zagreb, Avenija Dubrovnik 8

Ured predsjednice
Poslovni broj: 7 Su-506/2022-2

Zagreb, 23. prosinca 2022.

Na temelju ¢lanka 76., 76.a, 78. i 80. Zakona o drzavnim sluzbenicima ("Narodne
novine" broj 92/2005, 140/2005, 142/2006, 77/2007, 107/2007, 27/2008, 34/2011,
49/2011, 150/2011, 34/2012, 38/2013, 37/2013, 1/2015, 138/2015, 102/2015,
61/2017, 70/2019, 98/2019, 141/2022), Op¢inski prekrajni sud u Zagrebu objavljuje

POZIV
ZA ISKAZIVANJE INTERESA ZA PREMJESTAJ U
OPCINSKI PREKRSAJNI SUD U ZAGREBU

Opcinski prekrsajni sud u Zagrebu poziva drzavne sluzbenike na iskazivanje
interesa za premjestaj na radna mjesta:

1. URED PREDSJEDNIKA
PODODSJEK FINANCIJSKO-MATERIJALNOG POSLOVANJA
Voditelj pododsjeka ra¢unovodstvenih poslova (1 izvrsitelj) polozaj II.
vrste
Struéni uvjeti:
- zavrSen preddiplomski sveucilisni studij ili struéni studij u trajanju od najmanje
tri godine ekonomske, knjigovodstvene ili financijske struke,
- najmanje pet godina radnog staza u struci,
- poloZen drzavni ispit Il. razine
Opis poslova:
rukovodi radom poslova financijsko-materijalnog poslovanja, organizira i nadzire rad
sluzbenika koji obavljaju financijsko-materijalne i raunovodstvene poslove, izraduje
periodicne obracune, zavrSne radune, godi$nje planove, izraduje sva financijska
izvjesc¢a, izraduje godiSnje prijedloge financijskog plana poslovanja u skladu s
drzavnim proratunom, osigurava potrebna novéana sredstva za tekuée poslove, vodi
struéni nadzor nad poslovima obracuna plac¢a, materijalnog poslovanja, likvidature,
blagajne, depozita i ekonomata, vrsi poslove procjenjivanja bilanénih pozicija, skrbi o
pravilnoj primjeni propisa koji se odnose na materijalno-financijsko poslovanje suda, te
0 namjenskom koristenju sredstava drzavnog prorac¢una, organizira rad na godi$njem
popisu imovine, donosi akcijski plan za izvrSenje proraduna sukladno fiskalnoj
odgovornosti, te obavlja i druge poslove sukladno vazec¢im propisima i po nalogu
ravnatelja sudske uprave i predsjednika suda.
Za svoj rad odgovara ravnatelju sudske uprave i predsjedniku suda.
Koeficijent sloZzenosti poslova: 1,164



2. URED PREDSJEDNIKA
PODODSJEK FINANCIJSKO-MATERIJALNOG POSLOVANJA
Racunovodstveni referent-financijski knjigovoda (2 izvrsitelja) radno
mjesto lll. vrste

Strucni uvjeti:

- srednja stru¢na sprema ekonomske struke ili zavréena gimnazija ili druga
cetverogodisnja srednja $kola ¢iji je nastavni plan i program isti ili u preteZitom
dijelu jednak nastavnom planu i programu $kola u kojima se obrazuju kadrovi
za propisane struke,

- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima,

- polozen drzavni ispit I. razine

Opis poslova:

obavlja poslove knjigovodstva, likvidature, blagajne, obraguna plaéa, prijevoza i ostalih
naknada zaposlenih, ovjeravanja i obustavljanja kredita, te obradune financijsko-
materijalnog poslovanja, isplate honorara sudskim vjestacima i sudskim tumagima,
zaprima sudske pologe, obavlja gotovinsku isplatu iz sudske blagajne, vodi knjigu
osnovnih sredstava sudskog inventara, obavlja godi$nji obracun amortizacije
sredstava, te ostale poslove po nalogu voditelia poslova financijsko-materijalnog
poslovanja.

Za svoj rad neposredno su odgovorni voditelju poslova financijsko-materijalnog
poslovanja.

Koeficijent sloZenosti poslova: 0,897

3. SUDSKA PISARNICA
POSEBNA SUDSKA PISARNICA ZA IZVRSENJE PREKRSAJNOPRAVNIH
SANKCIJA
Voditelj posebne sudske pisarnice (1 izvrsitelj) polozaj Il. vrste
Struéni uvjeti:
- zavrsen preddiplomski sveucili§ni studij ili struéni studij u trajanju od tri godine
pravne, upravne ili ekonomske struke,
- najmanje pet godina radnog staza u struci,
- polozen drzavni ispit Il. razine
Opis poslova:
rukovodi, organizira i nadzire rad sluzbenika na poslovima izvréenja kazni, obavlja
svakodnevni nadzor nad radom sluzbenika u posebnoj sudskoj pisarnici, skrbi o
dnevnoj azurnosti, kvaliteti i kvantiteti obavljenog posla, obavlja sve poslove kao i
sudski referent za izvréenje prekr$ajnopravnih sankcija te obavlja sve druge poslove
po nalogu suca izvr$enja. '
Za svoj rad neposredno je odgovoran sucu izvr$enja.
Koeficijent slozenosti poslova: 1,200

Prijave za iskazivanje interesa mogu se podnijetu u roku od 15 dana od dana
objave ovog Poziva na mreznim stranicama Opc¢inskog prekr§ajnog suda u Zagrebu i
Ministarstva pravosuda i uprave. Prijaviti se mogu drzavni sluzbenici koji nemaju
poloZen drzavni ispit propisane razine, uz obvezu polaganja drzavnog ispita sukladno
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Zakonu o drzavnim sluzbenicima. Na intervju mogu biti pozvane zainteresirane osobe
koje su podnijele pravodobnu, potpunu prijavu te ispunjavaju formalne uvjete iz poziva.
U prijavi je potrebno navesti: osobne podatke (ime, prezime, datum i mjesto rodenja,
adresu stanovanja, broj telefona, e-mail adresu). Prijavu je potrebno vlastoruéno
potpisati.

Uz prijavu za iskazivanje interesa potrebno je priloZiti:

1. Zivotopis

2. dokaz o odgovarajucoj stru¢noj spremi (preslika sviedodzbe/diplome)

3. dokaz o ukupnom radnom iskustvu i radnom iskustvu na odgovaraju¢im
poslovima (elektroniCki zapis ili potvrdu o podacima evidentiranim u bazi
podataka Hrvaskog zavoda za mirovinsko osiguranje iz koje je vidljivo razdoblje
radnog iskustva u odgovaraju¢em stupnju obrazovanja. |z priloZenog dokaza
mora biti vidljivo da je sluzbenik radio na odgovaraju¢im poslovima za radno
mjesto za koje se prijavljuje (npr. potvrda poslodavca o radnom iskustvu na
odgovaraju¢im poslovima)

4. presliku zadnjeg rjeSenja o rasporedu na radno mjesto

5. presliku uvjerenja o poloZzenom drzavnom ispitu.

Odabir kandidata koji ¢e biti pozvani na razgovor (intervju) bit ¢e izvr§en na temelju
iskazane motivacije, profesionalnog interesa i utvrdenog radnog iskustva u odnosu na
potrebe radnog mjesta.

Prijave se podnose Uredu predsjednika Opcinskog prekr§ajnog suda u Zagrebu
putem poste na adresu Zagreb, Avenija Dubrovnik 8, neposredno ili elektroniékom
posSton na adresu sudska.uprava@pszg.pravosudie.hr., s naznakom "Prijava za

iskazivanje interesa za trajni premjestaj na radno mjesto (oznacm redni broj mjesta za
koje se prijavijuje)". KA S

Dostaviti:
1. Ministarstvo pravosuda i uprave — putem
Elektronic¢ke poste: zaposljavanje@mpu.hr
2. objava na mreznim stranicama Suda
3. pismohrana




